UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
VAN PHONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

NOI QUY BAO VE BI MAT NHA NUOC
TAI VAN PHONG UBND TINH PAK LAK
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6136/QP-VPUBND ngdy 03 thang 9 ndm 2026
ciia Van phong UBND tinh Dk Lik)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. NOi quy nay quy dinh viéc bao vé bi mat nha nudc tai Van phong
UBND tinh Pak Lik, bao gdm: xac dinh bi mat nha nudc va do mat; xac dinh
thoi han bao vé; soan thao, tao ra, sao, chup; thong ké, luu giit, bdo quan; van
chuyen giao, nhan; mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu git;
cung cap, chuyén giao; thu hoi; diéu chinh d6 mat, giai mat, tiéu huy; bao v¢ bi
mat nha nudc trén may tinh, thiét bi nho ngoai, phuong ti¢n dién tu; t6 chtrc hoi
nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc; kiém tra, xtr 1y vi pham;
ché do thong tin, bdo cdo va trach nhiém ctua cac phong, don vi, ca nhan co
lién quan.

2. Nhitng no1 dung khong quy dinh tai N1 quy nay thuc hién theo Luat
Bao vé bi mat nha nudc, Nghi dinh sé 63/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 cua
Chinh phi;, Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Pk Lik va cac
quy dinh phap luat co6 lién quan.

3. Truong hgp van ban vién dan duoc sta d6i, bd sung hodc thay thé thi
thue hién theo vin ban sira doi, bd sung hoic thay thé.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Noi quy nay ap dung ddi véi Chanh Vin phong, cic Pho Chanh Vin
phong; truong cac phong, don vi; cong chuce, vién chic, nguoi lao dong va cac
ca nhan khac dugc phép tiép can, quan ly, khai théac, st dung hoac ¢o6 lién quan
dén bi mat nha nuéc tai Van phong UBND tinh Pak Lak.

Picu 3. Nguyén tic biao vé bi mat nha nuwéc

1. Bao vé bi mat nha nudc 1a trach nhiém cua moi phong, don vi va ca
nhan thudc Van phong; nguoi tlep can, tryc tiép quan Iy bi mat nha nudc phai st
dung ding muc dich, thim quyén, pham vi va trinh ty, thi tuc theo quy dinh.

2. Chu dong phong ngura; kip thoi phat hién, ngén chédn, xir Iy hanh vi vi
pham; bao dam bi mat nha nude duge bao vé theo dung thoi han, dong thoi bao
dam quyén tiép can thong tin cta cong dan theo quy dinh phap luat.

3. Khong str dung danh nghia bao v¢ bi mat nha nudce dé che gidu hanh vi
vi pham phép lut hodc can tré quyén, loi ich hop phap ctia co quan, to chuc,
ca nhan.
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4. Viéc tiép can bi mat nha nudc phai theo nhiém vy dugc giao va trong
pham vi can thiét; khong tu v sao, chup, chuyén giao, cung cip, luu giit hodc
dua bi mat nha nudc ra khéi noi luu gitr.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Lam 10, 1am mat, chiém doat, mua, ban, 1am sai 1éch, hu hong hodc huy
trai phép bi mat nha nude.

2. Tu ¥ cung cap, chuyén giao, sao, chup, dang tai, phat tan, trao d6i hodc
su dung bi mét nha nude khong ding tham quyén, d6i twong, muc dich.

3. Soan thao, luu giit, trao ddi, truyén dua bi mat nha nude trén may tinh,
thiét bi, mang hodc phuong tién khong dap tmg yéu cau bao vé theo quy dinh.

4. Ty y dua thiét bi co chic nang thu, phat tin, ghi am, ghi hinh vao hdi
nghi, hoi thdo, cudc hop c6 nd1 dung bi mat nha nudce trai quy dinh.

5. Mang tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr trai quy
dinh; dé tai liéu mat tai noi khong bao dam an toan.

6. Lam mat, dé 16 mat khau, khoa, phuong tién xac thuc hoic thong tin ki
thuat bao vé hé théng, thiét bi dung dé quan ly bi mat nha nudc.

Chuong 11 )
QUY DINH CU THE

Piéu 5. Biéu miu, miu diu va thé hién cac thanh phan trén tai liéu bi
mat nha nwée

1. Biéu mau, mau dau va vi tri cic thanh phﬁn trén tai liéu bi mat nha
nudc, bao gém van ban dién tir bi mat nha nudc, thuc hién theo cac Phu luc I, II,
I1I va IV ban hanh kém theo Nghi dinh s 63/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 cua
Chinh phu.

2. Phong, don vi va cd nhan dugc giao thuc hién cong tac van thu, bao
mat ¢ trach nhiém st dung dung biéu miu, mau dau; khong tu ¥ stra doi, thém,
b6t hodc sir dung mau dau khong dung quy dinh.

3. Viéc quan ly, bdo quéan va str dung con dau mau dau phuc vu bao vé bi
mat nha nudc phai bao dam an toan, dang tham quyén.

Piéu 6. Xac dinh bi mat nha nwéc, dd mat, thoi han biao vé va thu hoi

1. Nguoi ding dau, cip phéd ctia nguodi ding dau Vin phong cé trach
nhiém x4ac dinh bi mat nha nudc, do mat, pham vi luu hanh va ky van ban bi mat
nha nudc, van ban dién tr bi mat nha nudc theo nhi€ém vu, quyén han duoc giao
va quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh myc bi mat nha nude phai
dé xuat ngudi c6 tham quyen xac dinh bi mat nha nudce, d mat, thot han bao ve,
pham vi luu hanh va s luong tai liéu; dong thoi phai bao vé thong tin trong sudt
qué trinh soan thao, tao ra.

3. Trudng hop str dung bi mat nha nudc cia co quan, t6 chirc khac thi xac
dinh do mat tuong Umg theo danh muc bi mat nha nudc thudc nganh, linh vyec.
Néu trong cung tai liéu co6 thong tin thude nhiéu do mat thi xac dinh theo d6 mat
cao nhat.
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4. Tai1 liéu bi mat nha nudc, bao gém ban géc, ban chinh va du thdo, phai
thé hién cac thanh phﬁn bao mat theo quy dinh, trong do c6 diu chi do mat, thoi
han bao vé (néu c0), pham vi Iuu hanh, $6 luong va thong tin ngudi soan thao
theo quy dinh.

5. Tai liéu bi mat nha nudc chi dugce ban hanh, phat hanh ding sé luong.
Ban du thira, ban hong phai dugce huy ngay bang bién phap bao dam khong thé
khoi phuc.

6. Truong hop xéac dinh sai bi mat nha nudc hoac xac dinh sai d§ mat thi
thuc hién thu hoi hodc dinh chinh theo quy dinh; nguoi nhan cé trach nhi¢ém
thuc hién yéu cau thu hoi, dinh chinh.

7. Viéc thu hodi van ban dién tir bi mat nha nude thuc hién theo quy dinh
ctia Nghi dinh sé 63/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ctia Chinh phu.

Piéu 7. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc

1. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc chi dugce thuc hién khi
c6 su cho phép cua ngudi c6 thim quyén va chi trong pham vi bi mat nha nudc
thudc tham quyén quan ly.

2. Nguoi duge giao thyc hién sao, chup phai la ngudi co lién quan truc
tiép dén bi mat nha nudc hodc nguoi 1am cong tac lién quan dén bi mat nha nudc
va phai thuc hién tai dia diém bao dam an toan do nguoi dimg dau Van phong
quy dinh.

3. Ban sao tai liéu bi mat nha nudc 1a van ban gidy phai dong dau “Ban
sao bi mat nha nudc” theo quy dinh; ban sao vin ban gidy sang vin ban dién tir
phai dugc s6 hoa va thyc hién ky s theo quy dinh.

4. Viéc chup phai co vin ban ghi nhan viéc chup theo mau; ban chup chi
duoc gui ding noi nhan dugce ngudi c6 tham quyén cho phép.

5. Viéc sao, chup phai duoc ghi vao “SH quan 1y sao, chup bi mat nha
nudc”; chi thue hién dung s6 ban duoc phép; ban du thira, ban hong phai huy
ngay, bao dam khong thé khoi phuc.

6. Phuong tién, thiét bi st dung dé sao, chup khdéng duogc két ndi véi
mang may tinh, Internet, mang vién thong, trr mang LAN doc 1ap hodc truong
hop duoc phép luat cho phép.

7. Viéc sao, chyp dién mat thyc hi¢n theo quy dinh cua phéap luat vé
co yéu.

Piéu 8. Thong k&, lwu giit, bdo quan tai liéu, vat chira bi mat
nha nwéc

1. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai duoc
théng ké theo trinh tu thoi gian va d0 mat; vi¢éc quan ly thuc hi¢n béng s6 hodc
hé thong dugc phép sir dung.

2. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai duoc luu gitr, bdo quan tai noi
an toan, c6 phuong an bao v¢ phu hop.

3. Bi mat nha nudc chira trong may tinh, thiét bi luu gifr, thiét bi sao, chup
va phuong tién dién tir phai duoc bao vé bang bién phéap k¥ thut va quan 1y
phu hop.
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4. Phong, don vi tryc tiép quan 1y phai thudng xuyén ra soat, d6i chiéu sb
lwong, tinh trang tai liéu; kip thoi bao cao khi phat hién thiéu, mat, hu hong hodc
nguy co 19, lot.

Piéu 9. Van chuyén, giao, nhén tii lidu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc khi van chuyén phai duoc chua,
dung bang vat liéu phu hop, bao dam khong bi hu hong; sir dung phuong tién,
thiét bi bao dam an toan.

2. Nguoi duge giao van chuyen phai bao v¢ tai li¢u, vat chira bi mét nha
nudc trong sudt qua trinh van chuyén va chiu trach nhiém vé viéc bao quan.

3. Trudce khi giao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc di phai dang ky vao
“S6 dang ky bi mat nha nudce di” hodc hé thong quan 1y van ban dién tir bi mat
nha nudce. Tai lidu do Tuyét mat khong ghi trich yéu.

4. Tai liéu di phai lam bi hodc dong géi riéng; ngoai bi thé hién ky hiéu
tuong (mg voi d6 mat cao nhat. Truong hop giri dich danh ngudi co trach nhiém
giai quyét phai thuc hién diu “Chi nguoi c6 tén méi duoc boc bi” theo quy dinh.

5. Khi nhan tai liéu dén phai dang ky vao “So diang ky bi mat nha nudc
dén” hoic hé théng twong tmg; tai liéu d6 Tuyét mat chi md bi khi dugc ngudi
c6 tham quyén cho phép.

6. Nguoi nhan phai kiém tra s luong, tinh trang bi, dong goi va tinh toan
ven ciia tai lidu. Khi phat hién dau hiéu boc mé, trao ddi, mat hoic hu hong phai
12p bi€n ban va bao cdo ngay ngudi c6 trach nhiém.

7. Viéc giao, nhan s6 luong 16n phai 1ap bién ban giao nhin theo quy
dinh; bén giao va bén nhan phai d6i chiéu day du trude khi ky nhan.

8. Van ban dién tu bi mat nha nudc phai dugce cap s6, tao dau chi do mat,
ky s6 va guri, nhan bang hé thong dap (ng yéu cau bao vé; may tinh ding dé giri,
nhan khong két néi Internet, mang vién théng, trir truong hop phap luét
cho pheép.

9. Ban in van ban dién tr bi mat nha nudc phai thuc hién dau “Ban in vin
ban dién tr bi mat nha nudce” theo quy dinh.

10. Tai liéu c6 déu “Tai liéu thu hoi” phai dugc thu h01 ding thoi han.
Pién mat, san pham mat ma thyc hién theo phap luat vé co yéu.

Pi¢u 10. Mang tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc ra khéi noi luu giir

1. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khoéi noi luu gitr trong
nude chi duoce thyc hién dé phuc vu nhi€ém vy dugc giao; ngudi mang tai ligu
phai bao dam an toan trong sudt thoi gian st dung va hoan tra sau khi két thuc
nhiém vu.

2. Vi¢c mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra nude ngoai phai dugce
nguoi ¢d tham quyén cho phép bang van ban theo quy dinh. Vin ban xin phép
phai néu rd ngudi mang, don vi cong tac, tai liéu, d0 mat, muc dich, thoi gian,
dia diém va bién phap bao vé.

3. Khi két thic nhiém vu O nudc ngoai, nguoi mang tai liéu phai bao cao
va ban giao lai cho co quan, to chuc truc tiép quan 1y, trir trudng hop phap luat
c6 quy dinh khac.
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4. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi Iuu gilr phai duoc
chira, dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan.

Piéu 11. Cung cap, chuyen glao bi mat nha nwéc

1. Viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai dung thim quyeén,
dung ddi tuong, dang muc dich va pham vi dugc phép.

2. Co quan, to chirc dé nghi cung cép, chuyen giao phai c6 van ban néu rd
tén co quan, nguoi dai dién, bi mat nha nudce dé nghi cung cap, muc dich st
dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

3. C4 nhan dé nghi cung cap, chuyén giao phai c6 vin ban néu rd ho tén,
s6 dinh danh c4 nhan hodc sd ho chiéu, dia chi lién lac, vi tri cong tac, bi mat
nha nudc dé nghi cung cép, muc dich st dung va cam két bao vé bi mat
nha nudc.

4. Trudng hop tir chdi cung cip, chuyén giao, nguoi c6 thim quyén phai
tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

5. Viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc cho co quan, to chirc, ca
nhan nudc ngoai thuc hién theo Luat Bao vé bi mat nha nudc va quy dinh co
lién quan.

Picéu 12. Hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mit nha nuwéc

1. Ho1 nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude phai duge
nguoi co thim quyen d6ng y; thanh phan tham du phat la nguoi c6 nhiém vu
lién quan; dia diém, phuong tién, thlet bi va duong truyen phéi bao dam an toan.

2. Nguoi dung dau hodc cap pho quyét dinh t6 chirc cudc hop chiu trach
nhiém bao dam cac diéu kién bao vé bi mat nha nudc va quyet dinh viéc thu hdi
tai liéu sau cudc hop.

3. Cudc hop tai try s& phai to chirc trong phong hop kin. Truong hop to
chtic ngoai try so, ngudi co tham quyén phai dé nghi co quan Céng an c¢6 thim
quyén kiém tra an ninh, an toan theo quy dinh.

4. Phuong tién, thiét bi sir dung trong cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nudc phai dap tmg yéu ciu bao vé va duoc kiém tra an ninh, an toan theo
quy dinh.

5. Nguoi tham dy khong dugce mang thiét bi 6 tinh ning thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao cugc hop c6 n6i dung do Tuyét mat, Téi mat. Déi v6i cude hop
d6 Mat, viéc mang va sir dung thiét bi do ngudi cha tri quyet dinh.

6. Nguoi chu tri phai ra soat, kiém tra thanh phan tham du; trudng hop
cudc hop d6 Tuyét mat phai du kién tinh huong phtrc tap va phuong an xur 1y;
cudc hop tir hai ngdy tré 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay.

7. Sau cudc hop phai kiém dém, thu hoi tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc
theo yéu cau ciia ngudi chi tri.

Picu 13. Thoi han bao vé va gia han thoi han bao vé bi mit nha nuéc

1. Thoi han bdo v€ bi mat nha nudc dugc tinh tir ngay xac dinh do mat
dén hét thoi gian: 30 nam ddi voi d6 Tuyét mat; 20 nam d6i v6i do Toi mat; 10
nam d6i voi do Mat, trir trudong hop phép luat quy dinh thdi han ngén hon.

2. Théi han bao vé ¢6 thé dugce xac dinh ngén hon va phai thé hién bé‘mg
d4u “Thoi han bao vé bi mat nha nude” hodc hinh thic phu hop khéc.
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3. Bdi voi du thao hodc tai liéu khong thé hién ngay xac dinh d6 mat, thoi
han bao v¢ thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat va phai duogc thé hién béng
hinh thirc phu hop.

4. Vi¢c gia han thoi han bao vé bi mat nha nudce thuc hién theo Luat Bao
vé bi mat nha nudc va Nghi dinh sd 63/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 cua
Chinh phu.

Piéu 14. Piéu chinh d6 mat

1. biéu chinh do mat 1a viée tang hodc gidm d§ mat da duogc xac dinh;
viéc diéu chinh phai can ctr danh muc bi mat nha nuéc do Thi tuéng Chinh phi
ban hanh.

2. Viéc diéu chinh do mat thuc hién theo Luat Béo vé bi mat nha nude va
Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ctia Chinh phi.

3. Pbi v6i van ban dién tir bi mat nha nude, viée diéu chinh d6 mat thuc
hién theo quy dinh vé quan 1y vin ban dién tir bi mat nha nudc.

Picu 15. Giai mat

1. Viéc gidi mat thuc hién theo Luat Bdo vé bi mat nha nudc.

2. Viéc giai mat van ban dién tr bi mat nha nudce thuc hién theo Nghi dinh
s6 63/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ctia Chinh ph.

3. Sau khi giai mat, viéc cap nhat, quan ly, luu trir ho so va thong bao cho
cac doi tugng lién quan thuc hién theo quy dinh.

Piéu 16. Tiéu hity tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc

1. Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc duge tiéu huy khi khong con can
thiét phai luu gitr va viée tiéu huy khong gay nguy hai dén loi ich quéc gia, dan
toc; hodc truong hop néu khong tiéu huy ngay sé gay nguy hai dén loi ich quéc
gia, dan tdc.

2. Tiéu hay phai bao dam khong dé 19, mat bi mat; qué trinh tiéu hay phai
lam thay d6i hinh dang, tinh ning, tac dung hodc ndi dung va sau khi tiéu hay
khong thé khoi phuc.

3. Ddi véi tai lidu do Tuyét mat, tha tuc tiéu huy thuc hién theo quy dinh
cua Luat Bao v¢ bi mat nha nudc.

4. Péi véi tai lidu do Toi mat, do Mat, phong, don vi truc tiép luu gitr phai
ra soat, 1ap danh sach, lap van ban dé xuat ngudi c6 tham quyén quyét dinh tiéu
huy; hd so tiéu hity phai dugc luu gitr theo quy dinh.

5. Truong hop can tiéu hiy ngay dé ngan ngura nguy hai cho loi ich qudc
gia, dan toc, ngudi dang quan 1y tai liéu duoc quyét dinh tiéu huy ngay va phai
bao cdo béng van ban cho nguoi dung dAu Vin phong.

Picu 17. Quan ly, sira chira, thanh 1y thiét bi phuc vu cong tac bao vé
bi mat nha nwéc

1. Thiét b, phuong tién, phén mém phuc vu cong tdc bao v€ bi mat nha
nuéc phai duoc quan 1y, kiém tra an ninh, an toan theo quy dinh trude khi dua
vao str dung khi thudc truong hop phai kiém tra.

2. May tinh, thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tir luu gitr bi mat nha
nudc bi hu héng phai do nguoi ¢6 trach nhi¢m vé cong ngh¢ thong tin thuc hi¢n
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stra chita; truong hop thué bén ngoai phai dugc nguoi dimg dau Vian phong
ddng y va giam sat chit ché.

3. Khi dua may tinh Iuu gilr bi mat nha nudc ra ngoai stra chira phai thao
101 6 ctng, quan 1y chit ché tai Van phong va kiém tra an ninh, an toan trudc khi
dua vao su dung lai.

4. Thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tir khong con kha ning s dung
phai duoc bao quan, xtr 1y hoic tiéu hity theo quy dinh, bao dam khong thé khoi
phuc dir 1iéu bi mat nha nudc.

Piéu 18. Phan cong nguoi thue hién nhiém vu bio vé bi mat nha nwéc

1. Van phong UBND tinh tham muu UBND tinh phan cong nguoi thuc
hién nhi€ém vu chuyén trach bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh
56 63/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ctia Chinh phil.

2. Trong nd1 by Van phong, Chanh Van phong phan cong nguoi thuc hién
nhiém vu bao vé bi mat nha nuéc theo ché do phu hop, gén vo1 bd phan tham
muu, tong hop hodc hanh chinh.

3. Nguoi dugce phan cong phai c6 pham chéat dao duc tot, nam vimg quy
dinh phap luat, thuc hién dang chiic trach va chiu trach nhi€ém trudc nguoi co
tham quyén vé nhiém vu duge giao.

] . Chu’o‘ng 111 o
TRACH NHIEM CUA CAC PHONG, bON VI VA CA NHAN

Picu 19. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong

1. Chiu trach nhiém t6 chuc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc
trong pham vi quan 1y, diéu hanh cta Vin phong.

2. Chi dao pho bién, quén triét phap luat, Quy ché cia UBND tinh va Noi
quy nay; phan cong nguoi thye hién nhiém vu bao vé bi mat nha nuéc; kiém tra,
d6n dbc cac phong, don vi thyc hién.

3. Quyét dinh hodc thuc hién cac nhiém vu vé xac dinh, st dung, sao,
chup, cung cip, chuyén giao, tiéu hay va cac hoat dong khéac lién quan dén bi
mat nha nudc theo ding tham quyén.

4. Chi dao xur ly, ngan chan, khéc phuc hau qua va kip thoi thong bao
Cong an tinh khi xdy ra 16, mat bi mat nha nudc thudc pham vi quan 1y.

5. TH chirc thu hdi tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi nguoi duge phan
cong quan 1y thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc khong con duoc giao
quan ly.

6. Bao dam diéu kién, kinh phi, co sé vat chét, trang thiét bi phuc vu cong
tac bao v€ bi mat nha nudc theo quy dinh.

Pi¢u 20. Trach nhiém ciia Phé Chanh Vin phong

1. Giap Chanh Van phong chi dao, kiém tra cong tac bao v¢ bi mat nha
nudc theo linh vuc, phong, don vi dugc phan cong phu trach.

2. Thuc hién nhiém vuy, quyén han lién quan dén bao vé bi mat nha nudc
theo phan cong, iy quyén ctia Chanh Vian phong va quy dinh phap luat.
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3. Kip thoi bao cao Chanh Vin phong khi phét hién nguy co 10, mat hoic
vi pham quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 21. Trach nhiém cia truweéng cac phong, don vi

1. T6 chlic quan triét va thyc hién nghiém No6i quy nay trong pham vi
phong, don vi; xac dinh rd nguoi duoc tiép can, truc tiép quan 1y bi mat
nha nudec.

2. Kiém soat viéc soan thao, str dung, sao, chup, giao nhan, luu gitr, bao
quan va ti€u huy tai liéu bi mét nha nudce thude pham vi quan ly.

3. Khong dé nguoi khong ¢6 nhiém vu tiép can bi mat nha nudc; khi thay
d6i nhan su phai to chtrc ban giao day du tai liéu, ho so, thiét bi va quyén truy
cap lién quan.

4. Kip thoi bao cao Chanh Vin phong hodc nguoi duoc giao dau mdi khi
phat hién vi pham, mat, 16, lot hodc nguy co mét an toan bi mat nha nudc.

Piéu 22. Trach nhiém cda nguoi tlep can va nguoi truc tlep quan ly bi
mat nha nudc

1. Tuan thu phap luat, Quy che cua UBND tinh, Noi quy cia Van phong
va hudng dan ciia nguoi co tham quyén.

2. Chi st dung bi mat nha nudc dung muc dich, nhiém vu duoc giao;
khong tu ¥ sao, chup, cung cép, chuyén giao hodc luu git ngoai pham vi
cho phép.

3. Chu dong thuc hién cac bién phap bao v¢; quan ly chat ché tai liu, thiét
bi, mat khau, phuong tién duoc giao.

4. Khi phat hién vi pham hodc nguy co 16, mat bi mat nha nuéc phai kip
thoi 4p dung bién phap can thiét dé han ché hau qua va bao cdo ngay ngudi co
trach nhiém.

5. Trudc khi thoéi viéce, chuyén cong tac, nghi huu hodc khong con duoc
giao quan 1y bi mat nha nudc phai ban giao ddy du va cam két tiép tuc bao vé bi
mat nha nude da duoc tiép can, quan 1y theo quy dinh.

Pi¢u 23. Trach nhiém ciia bd phan dwoc giao lam dau moi

1. Tham muu Chanh Van phong td chire trién khai, huong dan, kiém tra,
d6n doc cong tac bao vé bi mat nha nude tai Vin phong.

2. Quén 1y, hudng dan st dung s sach, biéu miu, ho so bao vé bi mat nha
nudc; theo doi viée sao, chup, giao nhan, tiéu huy va cac nghiép vu co lién quan.

3. Phéi hop véi cac phong, don vi va co quan chitc niang khi kiém tra, xir
1y vu viéc; tham muu khéc phuc so ho, thiéu sot.

4. Tong hop tinh hinh, tham muu thuc hién ché d6 bao cdo vé cong tac
bao v€ bi mat nha nudc theo quy dinh.

Pic¢u 24. Trach nhiém ciia don vi, cA nhan phu trach cong nghé
thong tin

1. Thuc hién céc bi¢n phap ky thudt bao dam an toan cho may tinh, thiét
bi, hé théng dung dé xir 1y bi mat nha nudc.

2. Khong tu ¥ két ndi thiét bi xtr Iy bi mat nha nude véi Internet, mang
vién thong hodc hé thong khac trai quy dinh.
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3. Phoi hop kiém tra, xir 1y su cd; bao dam dit liéu bi mat nha nuée khong
bi sao chép, phuc hdi hoic phat tan trai phép khi stra chita, thay thé, thanh ly
thiét bi.

4. Kip thoi bao cdo ngudi co trach nhiém khi phat hién nguy co mat an
toan thong tin hodc dau hiéu truy cap trai phép.

, . Chuongly
KIEM TRA, BAO CAO VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Kiém tra va xir Iy vi pham

1. Cong tac bao v¢ bi mat nha nude tai Van phong dugc kiém tra dinh ky
hodc d6t xuat theo thim quyen noi dung kiém tra tap trung vao viéc chap hanh
quy dinh, quan ly tai li€u, so sach, thiét bi va céc bién phap bao v¢.

2. Khi phat hién vi pham hodc nguy co 16, mat bi mat nha nudc, ngudi
phat hién phai bao cao ngay ngudi ¢ trach nhiém; viéc xir 1y, khac phuc hau
qua thuc hién theo quy dinh phap luét.

3. Ca nhan, phong, don vi vi pham Noi quy ndy tuy tinh chat, mtc do sé
bi xur Iy theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua co quan; truong hop co dau
hiéu vi pham phap luét phai chuyen O quan co tham quyén xem x¢&t, xu ly.

4. Viéc giai quyét khiéu nai, to céo lién quan dén bao vé bi mat nha nudc
phai ding quy dinh va bao dam khong lam 16 n6i dung bi mat nha nudc.

Piéu 26. Ché d bio cio

1. Van phong thuc hién ché do bao cao vé cong tac bao v€ bi mat nha
nuéc theo quy dinh ciia UBND tinh va yéu cau ctia Cong an tinh.

2. Bado céo dinh ky héng nam thuc hién theo thoi han do Quy ché cua
UBND tinh quy dinh; s6 liéu bao cao dugc chét theo ky quy dinh.

3. Bao cao dot xuat dugc thyc hién ngay sau khi phat hién vu 19, mat bi
mét nha nude hoic theo yéu cau ciia co quan cd thim quyén.

4. No1 dung bao cao phai phan anh tinh hinh, két qua thuc hién, wu diém,
han ché, kho khin, vuéng méc, vu viéc 10, mét, nguyén nhan, xu ly, khic phuc,
du b4o va nhi¢m vu trong tam; bao ddm diung ché do mat.

Piéu 27. T6 chirc thuwe hién

1. Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong, truéng cac phong, don
vi, cong chuce, vién chiic, nguoi lao dong va cé nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thyc hién nghi€ém Noi quy nay.

2. Trudng cac phong, don vi to chitc phd bién Noi quy dén ting cong
chure, vién chtrc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y; nguoi duge giao nhiém
vu lién quan dén bi mat nha nudc phai duge quan triét, huéng dan day du trudc
khi thyc hién.

3. Phong, don vi dugc giao lam dau méi c6 trach nhiém theo ddi, tong hop
kho khan, vuéng mac; tham muu Chanh Vin phong stra doi, bo sung Noi quy
khi phap luat hodc Quy ché cua UBND tinh thay dbi.
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4. Truong hop quy dinh cua Noi quy nay khac véi quy dinh ctia phép luat
moi1 ban hanh thi thyc hién theo van ban phap luat méi; déng tho1 tham muu stra
d6i, bd sung Noi quy cho phu hop.

5. Noi quy nay thay thé Noi quy bao vé bi mat nha nudc tai Van phong
UBND tinh ban hanh nam 2023.
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